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INTERFACES DE PESQUISA
Ao iniciar uma nova sessão, o Portal apresenta a página de Pesquisa em Formulário. A qualquer momento, o usuário poderá alternar entre os dois tipos de pesquisa, clicando nos links localizados no canto superior direito de todas as páginas:
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SAIBA MAIS
Leia o manual completo clicando nos pequenos sinais de interrogação [?]:
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PESQUISA EM FORMULÁRIO
Permite realizar pesquisas orientadas ao TIPO DE DOCUMENTO procurado.
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Tipos existentes: Acórdãos, Atas, Contas do Governo, Decisões, Normas, Relações e Súmulas.
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O campo “No. do Processo” não aparece quando o tipo ”Relações” é selecionado.
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Normas contêm: Decisões Normativas, Instruções Normativas, Resoluções  e Portarias de caráter normativo.
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Campos da pesquisa em formulário
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Os números podem figurar com ou sem ponto e com ou sem zeros à esquerda.
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O ano pode ter 2 ou 4 dígitos e pode conter caracter curinga "?". Ex.: 199? = 1990 a 1999.

Campo Pesquisa Livre
Permite pesquisar expressões textuais: 
Ex: termo1 E termo2 OU termo3 MESMO termo4.

PESQUISA LIVRE
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A Pesquisa livre permite selecionar as bases de dados e construir expressões de pesquisa.

A expressão pode ser digitada completa na caixa "Expressão de pesquisa"; ou cada termo na caixa "Termo de pesquisa" e selecionando o operador e o campo nas caixas respectivas: "Operador de pesquisa" e "No campo...". Termo no SINGULAR: filtra SINGULAR e PLURAL. Termo no PLURAL: filtra APENAS PLURAL.
OPERADORES
Operadores ou conectores são elementos de ligação entre termos de uma expressão de pesquisa. 
Principais Operadores
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Ex: fiscalização E controle.

Recupera documentos que contenham os dois termos indicados, independente da posição relativa.
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Ex: companheira OU viúva

Rcupera os documentos que contenham qualquer um dos termos ou ambos.
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Ex: processo ADJ auditoria

Recupera documentos cujos termos apareçam adjacentes entre si. A ordem na expressão é a ordem em que os termos devem aparecer. O número “n” indica a distância máxima (em palavras) entre os termos especificados.
Observação: Adj = Adj0 = Adj2.
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Ex: controle COM externo

Recupera documentos em que os dois termos apareçam na mesma sentença.
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Ex: contas PROX tribunal

Recupera documentos cujos termos apareçam adjacentes entre si e em qualquer ordem. O número “n” indica a distância máxima (em palavras) entre os termos especificados.
Observaçao: Prox = Prox0 = Prox1.
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Ex: transformação MESMO funções

Recupera documentos nos quais os termos especificados apareçam no mesmo parágrafo.
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Ex: lei NAO norma

Permite recuperar documentos que contenham o primeiro, mas não o segundo termo de uma expressão de pesquisa.

O operador “Não” pode ser combinado com outros para gerar diferentes formas de exclusão:
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Nao Ou (Xou), Não Adj, Nao Com, Nao Prox e Nao Mesmo.
Coloque a expressão de pesquisa entre aspas sempre que um operador não deva ser usado como tal. Ex: “LICITAÇÃO E CONTRATO”.

O sistema insere, automaticamente, um operador “Adj” entre dois termos quaisquer de uma expressão de pesquisa, esteja ela entre aspas ou não.
A(s) base(s) de dados é(são) selecionada(s) por simples marcação da(s) caixa(s) correspondente(s):
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CARACTERES CURINGA
Usados para substituir um ou mais caracteres de um termo de expressão de pesquisa, com a finalidade de ampliar o seu escopo
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?  Representa um caractere qualquer, substituindo letras e números individualmente. Pode aparecer em uma expressão de busca tantas vezes quanto necessário.

Ex: MA?? - termos começados com MA e seguidos de dois caracteres quaisquer

Ex: A??A - termos de quatro caracteres começados e terminados com A
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$  Substitui qualquer quantidade de caracteres. 
Ex: A$ Palavras começadas com A

Ex: $Z Palavras terminadas com Z

Ex: A$Z Palavras começadas com A e terminadas com Z

REFINAMENTO DE PESQUISA

É muito útil para reduzir a quantidade de documentos recuperados.
Refinamento Simples: Faz com que a próxima pesquisa seja realizada sobre os documentos resultantes da pesquisa selecionada. Em seguida, o refinamento é automaticamente desativado.
Refinamento Sucessivo: A pesquisa subsequente será realizada sobre o resultado da anterior e assim sucessivamente, até que o refinamento seja desativado.
Universo: Estabelece um novo conjunto de documentos, no qual todas as pesquisas subsequentes serão realizadas, até a desativação do refinamento.
QUADRO DE RESULTADOS

Posicionado logo após o formulário, resume os resultados encontrados pela pesquisa:
[image: image33.png]Opstes

Refinando.

Documentos

Termos.

Expre

Acérdzos

pesal





Para abrir o Resumo de Documentos basta clicar em qualquer campo do quadro.
RESUMO DE DOCUMENTOS

Lista os documentos recuperados pela pesquisa, agrupados de 10 a 100 conforme seleção do usuário.
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BARRA DE FERRAMENTAS FLUTUANTE
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	Mostra documentos seguintes 

Mostra documentos anteriores

Posiciona em determinado documento

Volta para a pesquisa (formulário/livre)

Volta para refinar a pesquisa

Ordena o Resumo de Documentos
Imprime Resumo de Documentos

Vai para o topo da página

Vai para o fim da página

Ajuda


Para visualizar um documento basta clicar em qualquer campo do Resumo. 
PÁGINA DO DOCUMENTO

Apresenta o inteiro teor do documento selecionado. No exemplo abaixo, o primeiro de um total de 34:
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Para “navegar” pelos documentos, use a BARRA DE FERRAMENTAS FLUTUANTE:
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	Próximo Documento
Último Documento
Destacar Termo

Próximo Termo

Refinar Pesquisa

Impressão

Fim da Página

Ajuda


Se o documento pesquisado for um acórdão ou decisão, clique no pequeno link azul à direita do número do processo para acessar os seus dados:
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Uma vez na PÁGINA DO PROCESSO, clique em “Deliberações” e acesse todos os julgamentos relacionados ao processo:
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Para “navegar” pelos documentos, use a BARRA DE FERRAMENTAS FLUTUANTE.
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